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Objeto del Contrato ' .

=l Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Administracion y Finanzas del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera). -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyé en la recgpcién de expedientes y documentos que‘ingresén a la Direccion de Administracién y Finanzas.

b) Brindé atencién"ial publicd de forma presencial y via telefonica.

c) Apoyé en el regjstro y control de expedientes y documentos que ingresan a la Direccion de Administracion y Finanzas.
d) Bﬁndé apoyo eﬁ la localizacién de documéntos que séan requeridos por la Direccion de Administracion y Finanzas.

€) Apoyé con el ménejo de agenda de la Direccion de Administracion y Finanzas. : |

f) Colaboré en la elaboracién de documentos oficiales como oficios, circulares, conocimientos y otros requerimientos

Jolicitados a la Direccién de Administracion y Finanzas.

Jessiba Anayté Ruano Peralta Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
: : (segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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